Komise Rady mésta Hefmantv Méstec

(L1
Postaveni komisi

1)

2)

3)

Komise jsou iniciativnimi a poradnimi organy Rady mésta (déle jen RM). Svéa stanoviska
a nameéty predkladaji komise RM.

Clenové komisi se prokazuji priikazem ¢lena komise. Odbornikim piizvanym dle ¢&l. 4
odst. 2 této smérnice vystavi potvrzeni pfedseda komise (vzdy s omezenou platnosti pro
urcitou ¢innost).

Komise je opravnéna:

a) vyjadiovat se k dané problematice na zakladé ukolt ulozenych RM, nebo na zadost
vedouciho odboru M&U

b) predkladat RM z vlastni iniciativy navrhy a podnéty na feSeni konkrétnich probléma
a vypracovavat koncepce v dané oblasti na zaklad¢ ukolt uloZzenych RM nebo
pozadavku vedouciho odboru M&U

c) provadét kontrolni &innost v oblasti své pusobnosti na M&U a v piispévkovych
organizacich ztizenych méstem, na zaklad¢ povéreni RM.

CL2
Jednani komisi

1)

2)

3)

4)
5)

Jednani komise je nevefejné. Komise muze rozhodnout o ucasti pfizvanych hostu.
Clenové RM a vedouci odbori MéU se mohou jednani komisi zicastnit kdykoliv (i bez
pozvani) s hlasem poradnim.

Ve zvlast slozitych piipadech komise spolupracuji s odborniky, Zadaji je o provedeni
nékterych ukoll (napf. posouzeni ndlezitosti smluv, ucetnich dokladl, technické
posouzeni) a zpracovani pfislusnych zprav, které napomohou k objektivnimu zjisténi
skute¢ného stavu véci. Tito ptizvani odbornici predkladaji své navrhy a naméty komisi.

Komise formuluji svoje stanoviska do usneseni, k jejichZ pfijeti je tfeba nadpolovicni
vétSina hlasii vSech ¢lenti komise.

Komise zasedaji podle potieby, nejméné vSak jedenkrat za 3 mésice.

Prava a povinnosti ¢lenti komisi:

a) predseda komise Fidi praci komise, reprezentuje komisi navenek, svolava zasedani,
jednani, zajistuje komunikaci mezi RM a komisi, fidi pribéh zasedani, zabezpecuje
plnéni ukoll, vyplyvajicich zjedndni komise a dba na dodrZovani stanovenych
pravidel ¢innosti komise

b) ptedseda komise pfipravuje program jednani komise, zajist'uje organizac¢ni zalezitosti,
tykajici se ¢innosti komise, zajistuje komunikaci komise s piislusnym odborem MU
a dalsimi odbory M&U, osobami zi¢astnénymi na feSeni konkrétniho ukolu.

C) predseda komise zabezpeci, aby z kazdého jednani komise byl pofizen struény zapis.
V zapisu je uveden termin jednani, Gi€ast, program a prib¢h jednéani a pfijaté zavéry
komise. Soucasti zapisu je prezencni listina. Pifedseda pteda zapis do jednoho tydne
od konani jednani komise tajemnikovi M&U, ktery jej predlozi radé mésta na
nejbliz§im zasedani

d) clen komise je povinen na zaklad¢ povéteni predsedy komise spolupracovat na plnéni
konkrétnich tkold



e) vsSichni ¢lenové komise jsou vazani mlcenlivosti o skutecnostech, s kterymi se
seznamili v ramci prace v komisi. Soucasn€ jsou povinni chrénit prava a zajmy
kontrolovanych subjektd a souasn¢€ dbat na ochranu osobnich udaj.

f) vSichni ¢lenové komisi jsou povinni spolupracovat s ¢leny jinych komisi, pokud jsou
0 to pozadani v zajmu komplexniho zajisténi ukolt

CL3
Pravidla kontrolni ¢innosti komisi

1)

2)

3)

4)

V réamci piipravy kontroly komise stanovi jednoduchy zamér kontroly, v némz se uvede
zejména napln kontroly (napf. vyfizovani petici a stiznosti), kdo, kdy a kde kontrolu
provede. Se zamérem kontroly seznami komise kontrolovany subjekt, a to nejpozdé&ji pii
zahajeni kontroly. Pfi kontrolach jakéhokoliv druhu (nahlizeni do pisemnosti, pohovory
apod.) pracuje komise zasadné ve skupinach. Jednotlivé kontrolni tkoly provadéji vzdy
nejméné tii ¢lenové komise, ptipadné dva ¢lenové komise a prizvany odbornik. Kontrolu
(zjistovani stavu véci) provadi komise obvykle formou:

e nahlizeni do pisemnosti (zdznamii z jednani, evidence, protokold, ucetnich dokladi

apod.)

e pohovoru se zaméstnanci, jejichz ¢innost se kontroluje (pozaduje od nich vysvétleni
a dalsi informace k jednotlivym ovéfovanym skutecnostem), piipadné s dalSimi
obCany

e mistnim Setfenim (zjisti se skute¢ny stav v terénu)

Pii kontrolach jsou &lenové komise opravnéni vyzadovat od tajemnika M&U a vedoucich
odborit M&U veskeré informace a materialy, souvisejici s feSenymi ukoly, do kterych
mohou nahlizet, o¢emz musi byt vyhotoven pisemny =zéapis, obsahujici seznam
poskytnutych materidlti, obsah poskytnutych informaci, ucel. Zapis musi byt opatfen
datem a podpisem tajemnika M&U, resp. vedouciho odboru a zuéastnénych ¢&lent
komise.

Komise je povinna pii kontrole chranit prava, pravem chranéné zajmy kontrolovanych
subjektti v souladu s pravnimi ptedpisy. Pfevzaté (zapujcené) doklady musi chranit pied
ztratou, zni¢enim, poSkozenim nebo zneuZzitim. Musi objektivné zjisStovat skutecny stav
véci a prokazatelné dolozit zjisténé nedostatky. O zjisténych skute¢nostech jsou Elenové
komise, jakoz 1 pfizvani odbornici, povinni zachovavat mlcenlivost.

O vysledku kontroly pofidi komise pisemny kontrolni protokol. Kontrolni protokol musi
byt projednan se vSemi kontrolovanymi osobami a opatien jejich podpisy a pfipadnym
vyjadienim k uvedenym skute¢nostem. Podepsany kontrolni protokol komise projednad,
navrhne k nému opatfeni a predlozi jej k projednani RM.

Schvaleno Radou mésta, usnesenim €. 22/2015 dne 22. ledna 2015

Josef Kozel
starosta mésta



