Mésto Hermanuv Méstec

nameésti Miru 4, 538 03 Heifmantv M¢&stec

ZAPIS

Z kontroly finan¢niho vyboru Zastupitelstva mésta

Piredmét kontroly: Kontrola vedeni uCetnictvi Gfadu, ucetnich knih a vykaz
Pritomni: Bc. Jana Krej¢ikova, Ferdinand Bouchal, Jana Malinska, Anezka

Peckova, Ing. Miloslav Vitek

Datum kontroly:  14.5.2015a8. 12. 2015

PredloZené materialy:

Hlavni kniha ucetnictvi za rok 2014, Kniha faktur doslych VHC za rok 2015, Kniha
doslych faktur HC za rok 2014, Kniha vystavenych faktur HC za rok 2015, Kniha
vystavenych faktur VHC za rok 2015, Slozka s neuhrazenymi vystavenymi fakturami,
Bankovni vypisy Gétu VHC za rok 2015, Bankovni vypisy HC za rok 2015, Slozka
S ucetnimi vykazy za rok 2014, Inventura U¢ta za rok 2014, Vnitini smérnice €. 7 a 10.

Hlavni kniha Gcetnictvi je béhem roku tiSténa zkracend na Grovni Su Au pouze se
zustatky. Kompletni hlavni kniha s mezisouéty za celou rozpoctovou skladbu byla
vyti$téna na konci roku 2014, jsou v ni vSak generovany (vytistény) pouze s obraty za
meésic prosinec 2014. Hlavni knihy s celou rozpoctovou skladbou za ostatni

jednotliva obdobi jsou k dispozici v systému Fénix v elektronické podobé.

Bankovni vypisy - VHC — vypis je generovan pii pohybu na uétu, HC — vypis je
generovan denné.

Kniha doslych faktur — faktury HC a VHC jsou zakladany v samostatnych pofadaéich.
U VHC jsou k bankovnimu vypisu jesté duplicitné zakladany faktury, ke kterym

probéhla platba.

Kniha vystavenych faktur — faktury HC a VHC jsou evidovany v samostatnych
poradacich, kazda ma svoji vzestupnou cCiselnou fadu. Zaokrouhlovani kone¢né
¢astky na fakture je dle pozadavku odbératele, vétSina faktur neni zaokrouhlovéna
na celé koruny Ceské, pouze faktury, u kterych se predpoklada platba v hotovosti, jsou
V systému ru¢né upraveny.

Neuhrazené faktury jsou vedeny na Su 311 a jsou k nim vytvofeny opravné polozKy.
Nedoplatky vznikaji viceméné ve VHC. Postup a zpiisob p¥i vymahani nedoplatkii

urcuje sam referent odboru, za¢ina se tiskem upominek z ekonomického systému,
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kazdy pripad je FeSen a evidovan jednotlivé a piehledné. Vzdy k 31. 12. je sepsana
»evidence nedoplatka®.

Nalezitosti dokladu:

Z hlediska Zakona o finan¢ni kontrole ¢. 320/2001 a provadéci vyhlasky ¢. 416/2004
Sb. bylo nahlédnuto na naleZitosti dokladi a jak je plnéna povinnost dana

zakonem, konkrétné u doslych faktur:

Faktury do§lé HC i VHC jsou shodné predem opatieny formulatem MS Excel ,,Doklad
o piredbéZném schvaleni zavazku*, kde se podepise spravce rozpoctu a hlavni ucetni
(VHC napi. spravce kina, hl. uéetni pi. Tomiskova, HC napf. tajemnice, spravce
investic, hl. cetni Ing. Vitek). Po zapisu faktury do systému a zauctovani predpisu
faktury je vytisténo ,,dispoziéni opravnéni®, které svym podpisem schvali pracovnik
odpovédny za ucetni pripad (napf. tajemnice) a osoba odpovédna za sprdavn0st rozpoctu
a ucetni. (Ing. Vitek).

Osoby opravnéné k podpisim jsou uvedeny a jejich podpisy upravovany ve:

Vnitini smérnici €. 7 — Smérnice upravujici obéh ucetnich dokladu.

Podpisovy rad je prubézné aktualizovan, jsou dopliiovany podpisy zodpovédnych
zaméstnanci.

Vnitini smérnice €. 10 k Financ¢ni kontrole
- Vv_Ptiloze ¢. 2 ke Kontrolnimu tadu (dodatek ¢&. 2) je stanoveni prikazce operace,

spravce rozpoctu, hlavni ucetni. Pole Uetni neni aktualizované.

Vnitini kontrolni systém a postupy vécné a finan¢ni kontroly jsou v souladu s vySe
uvedenym zakonem.

Ke kontrole byly na zadost predlozeny ro¢ni vykazy, které ma tirad povinnost tisknout
a evidovat.

e Vykaz FIN 2-12 M — ti§tén mésicné

e Konsolida¢ni polozky v ramci okresu a kraje - mési¢né

e Rozvaha pro USC - &tvrtletng

o Vykaz ziski a ztrat pro USC - &tvrtletng

e Ptiloha pro USC - &tvrtletng

e Pomocny analyticky ptehled — ¢tvrtletné
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e Zavéreény ucet obce za rok 2014 - ro¢né
e Dan z piijmu fyzickych osob — zpracovani Ing. Nejezchleb

Nebyly shledany nedostatky.

Dale bylo nahlédnuto do Inventury téti k 31. 12. 2014, coz je inventurni soupis kazdého
syntetického uctu uctové osnovy, ktery ucetni jednotka pouziva.

Jsou zde vycisleny ztistatky na jednotlivych uétech a priloZeny konkrétni doklady
nebo uvedeny odkazy. Evidence je pfehledna a tplna.

Doporuceni pro vedeni uéetnictvi:

— Zpisob evidence a zakladani doSlych faktur a bankovnich vypisi ve vedlejSim
hospodatstvi — posoudit, zda je nutné dvoji zakladani faktur.

— Agendu vymahani neuhrazenych faktur — vyuzivat vice pravnich sluzeb,
zkontrolovat zda jsou postupy pii vymahani upraveny vnitini smérnici, piip. tak ucinit.

—  Vnitfni smérnice ¢. 10 k Finanéni kontrole - v Pfiloze ¢. 2 ke Kontrolnimu fadu
(dodatek ¢. 2) zaktualizovat pole Ucetni, zména od 4. 11. 2015.

V Hefmanové Méstci: 17. 12. 2015

Kontrola byla provedena na zakladé planu kontrolni ¢innosti finan¢niho vyboru schvalené¢ho
usnesenim Zastupitelstva mésta ¢.2/2015 ze dne 9. 3. 2015.

Kontrolu provedli:

Ferdinand Bouchal Bc. Jana Krejcikova

Se zpravou byl sezndmen:

Ing. Miloslav Vitek
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