
Zákon  č. 106/1999 Sb., O  svobodném  přístupu k  informacím,  
 v  platném znění 

 
 

Zveřejňování informací 
dle § 5 cit. zákona 

 
 
Odst. 1 písm. a) 
 
1. Česká republika se dle Ústavy čl. 99 člení na obce, které jsou základními 

územními samosprávnými celky. 
2. Ústavní principy a kompetence obcí jsou zákonodárně zajištěny zák. č. 

128/2000 Sb., obcích ( obecní zřízení), v platném znění. 
3. Město je samostatně spravováno zastupitelstvem.(Samostatná působnost 

města) 
 
Při výkonu samostatné působnosti se město řídí  
- při vydávání obecně závazných vyhlášek zákonem 
- v ostatních záležitostech též jinými právními předpisy vydanými na základě 

zákona 
 
Do samostatné působnosti města patří zejména:  
 
schvalovat program rozvoje obce 
schvalovat územní plán obce a regulační plán  a vyhlašovat jejich závazné části 
obecně 
schvalovat rozpočet obce a závěrečný účet obce 
zřizovat trvalé a dočasné peněžní fondy obce 
zřizovat  a rušit příspěvkové organizace a organizační složky obce, schvalovat 
jejich zřizovací listiny 
rozhodovat o založení nebo rušení právnických osob, schvalovat jejich 
zakladatelské listiny, společenské smlouvy, zakládací smlouvy a stanovy a 
rozhodovat o účasti v již založených právnických osobách. 
delegovat zástupce obce, na valnou hromadu obchodních společností, v nichž 
má obec majetkovou účast 
navrhnout zástupce obce do ostatních orgánů obchodní společností, v nichž má 
obec majetkovou účast, a navrhovat jejich odvolání 
vydávat obecně závazné vyhlášky obce 
rozhodovat o vyhlášení místního referenda 
navrhovat změny katastrálních území uvnitř obce ,schvalovat dohody o změně 
hranic obce a o slučování obcí 
rozhodovat o spolupráci obce s jinými obcemi a o formě této spolupráce 
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rozhodovat o zřízení a názvech částí obce, o názvech ulic a dalších veřejných 
prostranství 
nabytí a převod nemovitých věcí včetně vydání nemovitostí podle zvláštních 
zákonů, převod bytů a nebytových prostorů z majetku obce 
poskytování věcných darů v hodnotě nad 20 000 Kč a peněžitých darů ve výši 
nad 20 000 Kč fyzické nebo právnické osobě v jednom kalendářním roce 
poskytování dotací nad 50 000 Kč  občanským sdružením, humanitárním 
organizacím a jiným fyzickým nebo právnickým osobám působícím v oblasti 
mládeže, tělovýchovy a sportu, sociálních služeb, podpory rodin, požární 
ochrany, kultury, vzdělávání a vědy, zdravotnictví, protidrogových aktivit, 
prevence kriminality a ochrany životního prostředí 
vzdání se práva a prominutí pohledávky vyšší než 20 000 Kč 
uzavření smlouvy o přijetí a poskytnutí úvěru nebo půjčky, o poskytnutí dotace, 
o převzetí dluhu, o převzetí ručitelského závazku, o  přistoupení k závazku a 
smlouvy o sdružení 
 
 
Město se v samostatné působnosti dále zaměřuje ve svém územním obvodu na 
uspokojování potřeb svých občanů. Jde především o uspokojování potřeby 
bydlení,ochrany a rozvoje zdraví, dopravy a spojů, potřeby informací, výchovy a 
vzdělávání, celkového kulturního rozvoje a ochrany veřejného pořádku. 
učiněným podle zvláštního zákona v rámci kontrolyvýkonu přenesené 
 
 
Město v samostatné působnosti dále zaměřuje ve svém územním obvodu o 
uspokojování potřeb svých občanů. Jde především o uspokojování potřeby 
bydlení, ochrany a rozvoje zdraví, dopravy a spojů, potřeby informací, výchovy 
a vzdělávání, celkového kulturního rozvoje a ochrany veřejného pořádku. 
 
Město také vykonává státní správu v rozsahu stanoveném zvláštními zákony 
(přenesená působnost). Při výkonu přenesené působnosti se orgány města řídí 
- při vydávání nařízení města zákony a jinými právními předpisy 
- v ostatních případech též usneseními vlády a směrnicemi ústředních správních 

úřadů, dále návrhy opatření, popř. rozhodnutím krajského úřadu, učiněným 
podle zvláštního zákona v rámci kontroly výkonu přenesené působnosti. 
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Odst. 1 písm. b) 
Organizační struktura 
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Činnost jednotlivých odborů a oddělení dle organizačního řádu 
∑ sekretariát  

  - komplexní spisová služba úřadu 
  - vedení spisové agendy starosty,  místostarostů a tajemnice 
  - rozmnožovna 
  - městský rozhlas 
  - podatelna je informačním místem pro podávání písemných návrhů, petic, 

stížností, žádostí o zpřístupnění informací a pro podání opravných 
prostředků proti rozhodnutí MěÚ. 

       
∑ matrika  

  - evidence obyvatel 
  - matrika narození, sňatků a úmrtí 
  - ověřování 

    - evidence vojáků 
- občanské průkazy 
- cestovní doklady 
- státní občanství  

 
∑ odbor investic a správy majetku města 

- majetkové oddělení, stavební technik a technická skupina 
- investiční činnost města 
- správa majetku města 
- životní prostředí (odpadové hospodářství) 
- zemědělství 
- byty 

  - údržba hřbitova 
  - údržba veřejné zeleně 
  - čistota města 
  - úklid budovy MěÚ a staré radnice 

    - údržba komunikací a veřejných ploch 
 
∑ správní oddělení  

  - správa movitého majetku města 
  - zabezpečení provozu kulturních a školských zařízení 
  - rozpočet města 
  - úsek daní a poplatků 
  - účtárna MěÚ 
  - mzdová účtárna 
  - pokladna MěÚ 

- evidence a inventarizace nemovitého i movitého majetku města 
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- evidence přestupků - přestupková komise 
- povolování provozování výherních hracích přístrojů 
- ověřování 

  
∑ vedlejší hospodářství  

- městské lesy 
- veřejné WC 
- kino 
- reklamní činnost 
- sportovní hala 
- ověřování 
- zabezpečuje výkon informační služby 

 
∑ odbor ÚP a SŘ  

  - územní plán a územní řízení 
  - stavební řízení 
  - zemědělství, ochrana zemědělského půdního fondu 
  - vodní hospodářství 
  - státní ochrana přírody 
  - doprava 
  - životní prostředí (ochrana ovzduší, geologie) 

    - geodézie a kartografie 
 
∑ odbor sociální  

  - úsek péče o sociálně slabší občany 
   - úsek péče o rodinu a děti 
    - úsek pečovatelské služby 

 
Stížnosti, návrhy, podněty či jiná dožádání se přijímají během všech pracovních 
dnů v podatelně. 
 
Odst.1 písm. c) 
Opravné prostředky: 
- Řádné opravné prostředky (odvolání) se zásadně podávají u správního orgánu, 

který napadené rozhodnutí vydal, a to ve lhůtě uvedené v poučení o odvolání, 
zpravidla 15 denní. Odvolání do rozhodnutí vydaného podle zák. č. 337/1992 
Sb., o správě daní a poplatků, v platném znění, musí obsahovat:  
∑ přesné označení správce daně 
∑ přesné označení odvolatele 
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∑ číslo jednací, popřípadě číslo platebního výměru nebo jinou jednoznačnou 

identifikaci rozhodnutí, proti němuž odvolání směřuje 
∑ uvedení rozporu s právními předpisy či skutkovým stavem, nebo jiné 

důvody osvědčující nesprávnost nebo nezákonnost napadeného rozhodnutí 
∑ návrh důkazních prostředků k tvrzením v odvolání uvedeným, není-li 

odvoláním namítán jen rozpor s právním předpisy- navrhované změny či 
zrušení rozhodnutí 

 
- Mimořádné opravné prostředky: 
a) Obnova řízení: obecná úprava zák. č. 500/2004 Sb., správní řád § 100, 101, 

102 
∑ existence pravomocného rozhodnutí  
∑ existence taxativně stanovených důvodů  
∑ zachování tříleté lhůty 
∑ rozhoduje správní orgán, který ve věci rozhodl v posledním stupni 
∑ zvláštní úprava zák.č. 337/1992 Sb., o správě daní a poplatků, v platném 

znění-§§ 54, 55, 56 a předpokladem je: 
∑ existence pravomocného rozhodnutí  
∑ existence taxativně stanovených důvodů 
∑ zachování 6 měsíční lhůty 
∑ žádost o obnovu řízení se podává u správce daně, který ve věci rozhodl 

v prvním stupni 
 

b) Řízení mimo odvolání: obecná úprava zák.č.500/2004 Sb. správní řád §§94 až 
99 předpokladem je: 
∑ existence pravomocného rozhodnutí 
∑ existence rozporu se zákonem či jiným obecně závazným předpisem nebo 

obecně závazným nařízením 
∑ zachování tříleté lhůty 
∑ rozhoduje správní orgán nejblíže vyššího stupně nadřízený správnímu 

orgánu, který napadené rozhodnutí vydal  
 

c) Přezkoumávání daňových rozhodnutí: zvláštní úprava zák. č.337/1992 Sb., o 
správě daní a poplatku, v platném znění-§§ 55b,56 a předpokladem je: 
∑ existence pravomocného rozhodnutí 
∑ existence rozporu s právními předpisy, podstatných vad řízení a okolností 

svědčících o tom, že došlo ke stanovení daně v nesprávné výši 
∑ zachování dvouleté lhůty 
∑ žádost se podává u orgánu, jehož rozhodnutí má být přezkoumáno             
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∑ odporuje-li obecně závazná vyhláška města zákonu, vyzve krajský úřad 

město k zjednání nápravy. Nezjedná-li město nápravu, navrhne krajský 
úřad Ministerstvu vnitra pozastavení účinnosti této obecně závazné 
vyhlášky. V případě, že Ministerstvo vnitra rozhodne o pozastavení 
účinnosti, poté podá návrh na zrušení této obecně závazné vyhlášky 
Ústavnímu soudu 

∑ zákonnost rozhodnutí orgánů veřejné správy přezkoumává na základě 
žalob nebo opravných prostředků soud. 

 
Odst. 1 písm. d) 
 
Správní orgán musí v řízení postupovat v souladu se zákony a jinými právními 
předpisy. Správní orgány jsou povinny vyřídit projednávanou věc včas a bez 
zbytečných průtahů. Délka lhůt pro vydání rozhodnutí je odstupňována podle 
složitosti projednávaných věcí: 

∑ v jednoduchých věcech bezodkladně 
∑ v ostatních případech, nestanoví-li zvláštní předpis jinak, je správní orgán 

povinen rozhodnout do 30 dnů od zahájení řízení 
∑ ve zvlášť složitých případech rozhodne nejdéle do 60 dnů 
∑ lhůtu 60 dnů může přiměřeně prodloužit odvolací orgán. Nemůže-li 

správní orgán rozhodnout do 30, popřípadě do 60 dnů, je povinen o tom 
účastníka řízení s uvedením důvodů uvědomit. Uvedené lhůty pak platí i 
v ostatních stadiích řízení. Lhůta 30 dnů je stanovena i pro vyřizování 
petic dle zák. č. 85/1990 Sb., o právu petičním, v platném znění.  

 
Lhůta pro poskytnutí informace ve smyslu zák. č. 106/1999 Sb., o svobodném 
přístupu k informacím, v platném znění, činí 15 dnů. 
 
Lhůtu pro poskytnutí informace lze z důvodů stanovených zákonem prodloužit 
nejvýše o 10 dní. Žadatel musí být o prodloužení lhůty i o jeho důvodech vždy 
prokazatelně informován.  
 
Potvrzení či zprávy pro potřeby fyzických a právnických osob městský úřad 
vydává jen tehdy, stanoví-li tak obecně závazný právní předpis.  
 
Odst. 1 písm. e) 
 
Veškeré právní předpisy, včetně obecně závazných vyhlášek města, jsou 
uloženy v podatelně. Zde je možné v úředních dnech požádat o jejich poskytnutí 
k nahlédnutí.  
Přehled nejdůležitějších předpisů pro jednání a rozhodování města: 

∑ zák.  č. 128/2000 Sb., o obcích ( obecních zřízení), v platném znění 
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∑ zák. č.250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů 

v platném znění 
∑ zák. č. 152/1994 Sb., o volbách do zastupitelstev v obcích v platném znění 
∑ zák. č. 500/2004 Sb., správní řád 
∑ zák. č. 200/1990 Sb., o přestupcích v platném znění 
∑ zák. č. 301/2000 Sb., o matrikách, jménu a příjmení a o změně některých 

souvisejících zákonů, v platném znění 
Vyhláška Ministerstva vnitra č. 326/2000 Sb., o způsobu označení ulic a 
ostatních veřejných prostranství, o způsobu použití a umístění čísel k označení 
budov, o náležitostech ohlášení a přečíslování budov a o postupu a oznamování 
přidělení čísel a dokladech potřebných k přidělení čísel, v platném znění 

∑ zák. č. 13/1997 Sb., o pozemních komunikacích, v platném znění 
∑ zák. č. 254/2001 Sb., o vodách a o změně některých zákonů (vodní 

zákon), v platném znění 
∑ zák. č. 50/1976 Sb., o územním plánování a stavebním řádu, v platném 

znění 
∑ zák. č. 133/2000 Sb. o evidenci obyvatel a rodných číslech, v platném 

znění  
∑ zák. č. 133/1985 Sb., o požární ochraně, platném znění 
∑ zák. č. 114/1988 Sb., o působnosti orgánů ČR v sociálním zabezpečení, 

v platném znění 
∑ zák. č. 379/2005 Sb., o opatřeních k ochraně půd škodami působenými 

tabákovými výrobky, alkoholem a jinými návykovými látkami 
∑ zák. č. 84/1990 sb., o právu shromažďovacím,  v platném znění 
∑ zák. č. 116/1990 Sb., o nájmu a podnájmu nebytových prostor, 

v platném znění 
∑ zák. č. 202/1990 sb., o loteriích a jiných podobných hrách, v platném 

znění 
∑ Vyhláška Ministerstva vnitra č. 388/2002 Sb., o stanovení správních 

obvodů obcí s pověřeným obecním úřadem a správních obvodů obce 
s rozšířenou působnosti: 

∑ zák. č. 564/1990 Sb., o státní správě a samosprávě ve školství, v platném 
znění   

∑ zák. č. 565/1990 Sb., o místních poplatcích, v platném znění 
∑ zák. č. 218 /2000 Sb., o rozpočtová pravidla, platném znění 
∑ zák. č. 185/ 2001 Sb., o odpadech, v platném znění 
∑ zák. č. 482/1991 Sb., o sociální potřebnosti, v platném znění 
∑ zák. č. 563/1991 Sb., o organizaci a odměně za pracovní pohotovost 

v rozpočtových a některých dalších organizacích a orgánech, v platném 
znění 
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∑ zák. č. 337/1992 Sb., o správě daní a poplatků, platném znění 
∑ zák. č. 338/1992 Sb., o dani z nemovitosti, v platném znění 
∑ zák. č. 368/1992 Sb., o správních poplatcích, v platném znění  
∑ Nařízení vlády ČR  č. 397/1992 Sb., kterým se stanoví podrobnější 

úprava vztahů Policie ČR k orgánům obecní polecii 
∑ zák. č. 41/1993 Sb., o ověřování shody opisů nebo kopie s listinou a o 

ověřování pravosti podpisu obecními úřady a o vydávání potvrzení 
orgány obcí i okresními úřady, v platném znění 

∑ zák. č. 111/1994 Sb., o silniční dopravě, v platném znění 
∑ zák. č. 40/2004 Sb., o zadávání veřejných zakázek, v platném znění  
∑ Nařízení vlády ČR č. 37/2003 Sb., kterou se stanoví paušální částka 

nákladů řízení o přestupcích, v platném znění 
∑ Vyhláška Ministerstva vnitra č. 231/1996 Sb., kterou se stanoví paušální 

částka nákladů řízení o přestupcích, v platném znění 
 
Odst. 1 písm. f) 
Sazebník úhrad za poskytování informací 
 
1. Fotokopie 
Černobílá kopie jednostránková, formát A4  1,50 Kč 
Černobílá kopie dvoustránková, formát A4  2,00 Kč 
Černobílá kopie jednostránková, formát A3  2,50 Kč 
Černobílá kopie dvoustránková, formát A3  4,00 Kč 
 
2. Hodinová mzda 
Zaměstnanec (průměrná mzda za tř. 4 až 7) 60,- Kč 
Zaměstnanec (průměrná mzda za tř. 8 až 10) 80,- Kč 
 
3. Listovní zásilka na dobírku – doporučeně formou dobírkové složenky – dle 

hmotnosti zásilky a platných poštovních sazeb. 
 
 

Hana  M i f k o v á 
                                                                          tajemnice městského úřadu 
 

  
 


