
Žádost o poskytnutí informací podle zákona č. 106/1999 Sb. o svobodném přístupu k informacím 

Vážení, 

ve smyslu zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, Vás žádám o poskytnutí následujících 
informací týkajících se zajištění vedení účetnictví obce: 

(i) jakým způsobem je v současné době zajištěno vedení účetnictví obce, tj. zda je zajišťováno vlastním 
zaměstnancem (zaměstnanci) obce, nebo externím dodavatelem, přičemž v prvním případě žádám o sdělení 
rozsahu pracovního úvazku a ve druhém případě o identifikaci dodavatele a o sdělení, na základě jakého 
smluvního vztahu jsou tyto služby poskytovány; 

(ii) jaký je rozsah služeb zajišťovaných v rámci vedení účetnictví, zejména zda jejich součástí je rovněž 
zpracování mzdové agendy a komunikace s orgány veřejné správy, včetně podávání zákonných výkazů, 
hlášení a přiznání, a jaké jsou celkové průměrné měsíční náklady obce na zajištění těchto služeb, včetně 
souvisejících mzdových nákladů a odvodů v případě vlastního zaměstnance, resp. smluvní odměny v případě 
externího dodavatele; 

(iii) v případě zajištění účetnictví externím dodavatelem žádám o sdělení doby trvání příslušného smluvního 
vztahu, včetně případného ujednání o jeho prodloužení a o výpovědní lhůtě; 

(iv) kolik bankovních účtů obec vede a jaký je jejich souhrnný průměrný měsíční počet pohybů (položek 
bankovních výpisů); postačí uvedení průměru za poslední kalendářní rok; 

(v) jaký informační systém (software) obec pro vedení účetnictví využívá a jakým způsobem je provozován, 
dále v jaké formě jsou účetní doklady zpracovávány a uchovávány a zda obec využívá nástroje pro 
automatizované zpracování či elektronický oběh dokladů; 

(vi) zda je obec registrována jako plátce daně z přidané hodnoty, a pokud ano, jaké je její zdaňovací období; 

(vii) jaké právnické osoby a organizační složky obec zřídila nebo založila, popřípadě v nichž je společníkem či 
členem, a zda je vedení jejich účetnictví zajišťováno v rámci téhož smluvního vztahu (resp. stejným 
zaměstnancem) jako účetnictví obce, nebo odlišně; v případě odlišného zajištění žádám o sdělení informací 
podle bodů (i) až (vi) a (viii) obdobně i pro každou takovou právnickou osobu či organizační složku; 

(viii) který orgán obce a jakým způsobem rozhoduje o zajištění vedení účetnictví obce. 

Informace žádám poskytnout v elektronické podobě na adresu V případě potřeby doplnění 
či upřesnění žádosti se na mě neváhejte obrátit na tel. 

Za vyřízení žádosti předem děkuji. 

S pozdravem 
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V Heřmanově Městci dne 16.07.2026 

 

Odpověď na žádost o poskytnutí informací dle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném 

přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů 

 

 

Vážený pane  

 

k Vaší žádosti o poskytnutí informací dle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu 

k informacím, ve znění pozdějších předpisů, kterou dne 01.07.2026 obdržel Městský úřad 

Heřmanův Městec, evidovanou pod č.j. MěÚHM/06513/2026, ve které požadujete poskytnutí 

informací týkajících se zajištění vedení účetnictví obce, Vám sdělujeme: 

 

 (i) jakým způsobem je v současné době zajištěno vedení účetnictví obce, tj. zda je 

zajišťováno vlastním zaměstnancem (zaměstnanci) obce, nebo externím dodavatelem, 

přičemž v prvním případě žádám o sdělení rozsahu pracovního úvazku a ve druhém případě o 

identifikaci dodavatele a o sdělení, na základě jakého smluvního vztahu jsou tyto služby 

poskytovány;  

- Vedení účetnictví obce je zajišťováno vlastními zaměstnanci obce, 3 osoby na plný 

pracovní úvazek. 

 

(ii) jaký je rozsah služeb zajišťovaných v rámci vedení účetnictví, zejména zda jejich součástí 

je rovněž zpracování mzdové agendy a komunikace s orgány veřejné správy, včetně podávání 

zákonných výkazů, hlášení a přiznání, a jaké jsou celkové průměrné měsíční náklady obce na 

zajištění těchto služeb, včetně souvisejících mzdových nákladů a odvodů v případě vlastního 

zaměstnance, resp. smluvní odměny v případě externího dodavatele;  

- Komplexní vedení účetnictví, jeho součástí je rovněž zpracování mzdové agendy a 

komunikace s orgány veřejné správy, včetně podávání zákonných výkazů, hlášení a 

přiznání. Celkové náklady na vedení účetnictví nejsou systematicky sledovány. Odhad 

měsíčních osobních nákladů činí ~143 tis. Kč včetně odvodů zaměstnavatele. 

 

(iii) v případě zajištění účetnictví externím dodavatelem žádám o sdělení doby trvání 

příslušného smluvního vztahu, včetně případného ujednání o jeho prodloužení a o výpovědní 

lhůtě;  

- XXX 
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(iv) kolik bankovních účtů obec vede a jaký je jejich souhrnný průměrný měsíční počet 

pohybů (položek bankovních výpisů); postačí uvedení průměru za poslední kalendářní rok;  

- Město aktuálně vede 16 účtů a průměrný počet pohybů na účtech za měsíc činí 

1.099,67 (na základě dat za 2025). 

 

(v) jaký informační systém (software) obec pro vedení účetnictví využívá a jakým způsobem 

je provozován, dále v jaké formě jsou účetní doklady zpracovávány a uchovávány a zda obec 

využívá nástroje pro automatizované zpracování či elektronický oběh dokladů;  

- Město využívá informační systém KEO4. Klient je instalován na pracovních stanicích, 

program a data jsou umístěna v cloudu. Účetní doklady jsou zpracovávány a 

uchovávány převážně v papírové podobě. Přechod na digitalizaci je v současné době 

ve stádiu příprav. 

 

(vi) zda je obec registrována jako plátce daně z přidané hodnoty, a pokud ano, jaké je její 

zdaňovací období;  

- Ano, obec je registrována jako plátce DPH. 

- Zdaňovací období měsíční. 

 

(vii) jaké právnické osoby a organizační složky obec zřídila nebo založila, popřípadě v nichž 

je společníkem či členem, a zda je vedení jejich účetnictví zajišťováno v rámci téhož 

smluvního vztahu (resp. stejným zaměstnancem) jako účetnictví obce, nebo odlišně; v případě 

odlišného zajištění žádám o sdělení informací podle bodů (i) až (vi) a (viii) obdobně i pro 

každou takovou právnickou osobu či organizační složku;  

- Město je zřizovatelem celkem 8 příspěvkových organizací: 

1) Základní škola  

2) Mateřská škola Jonášova  

3) Mateřská škola Jiráskova 

4)  Speciální základní škola 

5)  Základní umělecká škola 

6)  Dům dětí a mládeže 

7)  Dům pro seniory 

8)  SPOKUL HM, p.o. 

- Každá příspěvková organizace si vede účetnictví samostatně, vlastními silami na 

vlastní náklady. Využívají účetní systém KEO4, FÉNIX a GINIS Express. Město 

nemá k dispozici detailní informace dle bodů (i) až (vi). 

 

(viii) který orgán obce a jakým způsobem rozhoduje o zajištění vedení účetnictví obce. 

- O způsobu zajištění vedení účetnictví obce rozhoduje rada města/zastupitelstvo města 

na základě podnětu tajemníka města.  

 

 

 S pozdravem 

 

               Ing. Zuzana Bláhová  

tajemnice městského úřadu 
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