Mésto Hermanuv Méstec
Havli¢kova 801, 538 03 Heifmanuv Méstec

OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RiZENIi

Me¢sto Hefmaniv M¢stec, zastoupené tajemnici Méstského ufadu Hefmaniv Méstec, vyhlasuje dne
05.08.2026 v souladu s § 7 zakona €. 312/2002 Sb., o tiednicich tuzemnich samospravnych celkli a o
zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zakon™),
vybérové rizeni ¢. 05/2026 pro obsazeni pozice
referent/referentka Socidlniho odboru Méstského tradu Hefmantiv Méstec

Nazev uzemniho samospravného celku: Mésto Hefmantiv Méstec
Druh prace: referent/referentka socialniho odboru — prestupkova agenda, bytova agenda, agenda
socialnich pohiba

Piedpokladany nastup: dle dohody, co nejdiive po ukonceni vybérového fizeni

Druh pracovniho poméru: pracovni pomér na dobu neurcitou, zkusebni doba 4 mésice

Misto vykonu prace: spravni obvod Méstského titadu Hefmantiv Méstec

Platové zarazeni: 9. platova tfida (odménovani dle zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace v platném
znéni, nafizeni vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vetejnych sluzbach a
spravé a natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve
vefejnych sluzbach a spraveé v platném znéni)

Charakteristika vykonavané ¢innosti

I. Agenda prestupkii na useku verejného poradku, obéanského souZiti a majetku:

- koordinace ¢innosti Komise k projednavani piestupki

- zabezpeCovani administrativni ¢innosti Komise k projednavani prestupkd, piiprava podkladi pro
spravniho fizeni v pfestupkové agend€ podle pokyni piedsedy Komise k projednavani prestupkd,
vyhotoveni a vypraveni dokumentace ucastnikiim piestupkového fizeni

- plnéni role zapisovatele pii zasedani Komise k projednavani prestupkt

- spoluprace s organy &innymi v prestupkovém fizeni (Policie CR, Méstskd policie, zdravotni
pojistovny, krajsky utrad, soudy apod.)

- vypracovani odpovédi na zadosti a vyzvy k poskytnuti soufinnosti ze strany statnich organt a
vetejnopravnich instituci

- ptredavani rozhodnuti a prikazl s dolozkou o pravni moci k vymahani pohledavek

- zapisovani do evidence piestupkt v souladu s platnou legislativou

- zabezpeceni dalSich Cinnosti spojenych s vykonem prestupkové agendy, véetné archivace spist a
souvisejicich dokumentti

11. Bytova agenda:

- vedeni agendy Zadatelli o méstské byty, vCetné socialnich byt a zadatelii o umisténi v domech s
pecovatelskou sluzbou

- evidence uvolnénych bytl, tvorba a zvefejiiovani zameért na jejich obsazeni

- tvorba a evidence najemnich smluv véetné dodatkii a dal§ich pravnich jednani spojenych s najmy
byta

- ptiprava podkladu pro jednani organti mésta ve vécech spojenych s bytovou problematikou

- spoluprace se spole¢nosti povéienou spravou méstskych nemovitosti

- spoluprace s pravnikem mésta pii vymahani dluhti za ndjem a pii soudnim vystéhovani

I11. Agenda socialnich pohibi:

- administrativni a organizacni tikony, které provadi obec ve spolupraci s pohfebni sluzbou a dalsimi
zuCastnénymi v pripade, kdy neni v zakonem stanovené 1hlit€ zajisténo pohibeni zemftelého

- spoluprace s finanénim odborem pii uplatiiovani nakladd na pohfebné na MMR
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Kvalifika¢ni predpoklady a poZadavky:

- minimalng stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

- znalost pravnich piredpist: zakon €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za piestupky a fizeni o nich,
zékon €. 251/2016 Sb., o nékterych ptestupcich, zdkon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, zékon C¢.
89/2012 Sb., obcansky zakonik (oblast bytové problematiky), zakon ¢. 256/2001 Sb., o
pohtebnictvi

- vyborné komunikaéni schopnosti, profesiondlni a pfijemné vystupovani, ochota se dale pribézné
vzdélavat, samostatnost, peclivost, spolehlivost, flexibilita

- praxe ve vefejné spraveé a praxe v oboru zajistovani a vyfizovani prestupkové agendy vitana

- znalost prace na PC (MS Office)

- Ttidi¢sky prukaz skupiny B — aktivni fidi¢

- bezthonnost v dosavadnim Zivoté

- zpusobilost k pravnim tkonim

- statni ob&anstvi CR

- vyhodou mize byt: socialné pravni zaméfeni vzdélani nebo studium zaméfené na vefejnou spravu,
zkouska zvlastni odborné zpiisobilosti pro spravni ¢innosti pfi prestupkovém fizeni ve véci poradku
ve statni spraveé, potadku v izemni samosprave, veiejného potradku, obcanského souziti a majetku
dle vyhlasky €. 413/2024 Sb., o zvlastni odborné zpusobilosti, zkousce vstupniho vzdélavani a
nalezitostech osvédceni o vzdélavani Giedniklti tzemnich samospravnych celkd (diive vyhlaska ¢.
512/2002 Sb.)

Nabizime:

- stabilni zdzemi ufadu izemni samospravy

- finan¢ni ohodnoceni dle zdkona s moznosti dalsiho rustu (fixni plat dle zapocitané praxe + osobni
ptiplatek + pravidelné odmeny)

- pruznou pracovni dobu, 5 tydni dovolené, 3 dny placeného zdravotniho volna

- podporu profesniho i osobniho rozvoje, systém dal§iho vzdélavani

- zameéstnanecké benefity (socialni fond, stravenkovy pausal ve vysi 129,- K¢ za odpracovanou
smeénu, piispévek na zivotni spofeni/penzijni pripojisténi ve vysi 1000,- K& mési¢ne)

Uchaze¢ poda pisemnou piihlasku, ktera musi obsahovat tyto naleZitosti:

a) ¢islo a nazev vybérového fizeni

b) jméno, pfijmeni a titul uchazece

¢) datum a misto narozeni uchazece

d) statni prislusnost uchazece

) misto trvalého pobytu uchazece

f) druh a cislo dokladu prokazujiciho totoznost a statni obcCanstvi (cizi statni pfislusnik, ktery neni
obc¢anem clenského statu Evropské unie nebo ob¢anem statu, ktery je smluvnim statem Evropského
hospodaiského prostoru, téz ¢islo dokladu o povoleni k trvalému pobytu)

g) datum a podpis uchazece

K prihlasce uchazec pripoji tyto doklady a udaje:

a) strukturovany profesni Zivotopis s uvedenim udajii o dosavadnich zaméstndnich a odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti

b) telefonicky a e-mailovy kontakt

¢) Cestné prohlaseni o bezihonnosti*

d) prostou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani (v ptfipadé absolvovani vysokoskolského
studia v zahrani¢nim studijnim programu rovnéZ prostou kopii tzv. nostrifikace, tj. osvédéeni o uznani
zahrani¢niho vzdélani) **
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¢) podepsané prohlaseni uchazece v nasledujicim znéni: ,,Poskytnutim svych osobnich daji v rozsahu
podkladti pro prihlasku do vyb&rového fizeni, dadvam ve smyslu zakona ¢. 110/2019 Sb., o ochran¢
osobnich udajit (GDPR) a o zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpisii, souhlas k jejich
zpracovani.“ Jméno a piijmeni, datum narozeni, podpis.

Vybérového fizeni se miize zucastnit uchazec, ktery spliluje ptfedpoklady pro vznik pracovniho
poméru uiednika ve smyslu ustanoveni § 4 odst. 1 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich
samospravnych celkd a o0 zmén¢ nekterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpisi.

Lhuta, zpusob a misto doruceni prihlasek:
Prihlasku s pfipojenymi doklady lze dorucit v listinné ¢i elektronické podobé nejpozdéji dne
21.08.2026 do 13.00 hod. Prihlasky doru¢ené po uvedeném datu nelze zaradit do vybérového fizeni.

Ptihlasku s ptilohami v listinné podob¢ je nutné dorucit poStou nebo osobné na podatelnu na adresu:
Méstsky urad Hermaniv Méstec, Kancelal tajemnice, Havlickova 801, 538 03 Heifmanuv
Méstec. Uzavienou obalku véetné pozadovanych listin je nutné oznacit textem ,,neotvirat® a ¢islem a
nazvem vybérového Fizeni.

Prihlasku s ptilohami v elektronické podobé je nutné dorudit prostfednictvim datové schranky (ID
datové schranky mésta Hefmantiv Méstec: nSwb35z), pfipadné e-mailem prostfednictvim e-podatelny
(adresa e-podatelny: epodatelna@mesto-hm.cz), a to pouze v piipadé, Ze je zprdva opatfena
uznavanym elektronickym podpisem (zaruceny elektronicky podpis zaloZzeny na kvalifikovaném
certifikatu). U obou zplisobil elektronického podani je nutné oznacit datovou zpravu ¢islem a nazvem
vyberového tizeni. Pfilohy musi byt autorizované konvertovany nebo dolozeny v listinné podobé.

Piipadné dotazy zodpovi Ing. Zuzana Blahova, tajemnice Méstského Gfadu Hefmaniiv Méstec, tel.:
464 603 501.

Informace o zpracovani osobnich 0daji: Poskytnuté osobni udaje bude spravce (Mésto Hefmantv
Méstec, ICO: 00270041) zpracovavat v souladu s Obecnym natizenim o ochrané osobnich tidaji (dale
jen ,,obecné nafizeni®) pro ucely vybérového fizeni. Pravnim zékladem pro toto zpracovani je naplnéni
pravni povinnosti ve smyslu zdkona ¢. 312/2002 Sb., ktery uchazec¢lim uklad4d prokazat splnéni
pozadavkd pro vykon funkce, ktera je pfedmétem tohoto vybérového fizeni a dale podkladem pro
uzavieni pracovnépravniho vztahu s vybranym uchazeCem. Sdé€leni e-mailové adresy a telefonniho
¢isla v pfihlasce umoznuje zefektivnéni komunikace mezi uchazeCem a spravcem v ramci vybérového
fizeni (napf. k vyrozuméni uchazece o terminech pohovori, k doplnéni prihlasky apod.). Osobni udaje
nebudou poskytnuty tieti osobé, vyjma c¢lentt vybérové komise, osob povéfenych na zaklade
rozhodnuti vybérové komise a opravnénych zaméstnancl spravce, a u spravce budou uchovany po
dobu nezbytnou k naplnéni ucelu vybérového tizeni.

* Uchaze¢ pfijaty do pracovniho pomeéru je nejpozd€ji pied uzavienim pracovni smlouvy povinen
predlozit original ¢i ovéfenou kopii vypisu z evidence Rejstiiku trestli ne star§i nez 3 mésice; cizi
statni ptislusnik je povinen piedlozit obdobny doklad osvédcujici bezithonnost vydany domovskym
statem ne star$i nez 3 mésice, pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se beztthonnost
cestnym prohlasenim.

** Uchaze¢ ptijaty do pracovniho poméru je nejpozdéji pied uzavienim pracovni smlouvy povinen
predlozit ovéfenou kopii dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani; v piipadé absolvovani
vysokoskolského studia v zahrani¢nim studijnim programu uchaze¢ pfipoji rovnéz ovéfenou kopii
nostrifikace.
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K osobnimu pohovoru budou pozvani pouze vybrani uchaze¢i spliiujici predpoklady a
poZadavky stanovené v oznameni o vyhlaseni tohoto vybérového Fizeni.

Poskytnuté doklady a podklady pro vybérové fizeni je nutno si osobné vyzvednout do patnacti
dni po ukonceni vybérového Fizeni. Po uplynuti této lhiity budou nevyzvednuté doklady a

podklady skartovany.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo vybérové rizeni kdykoliv v jeho pribéhu zrusit nebo nevybrat
Zadného z uchazeci.

V Hefmanové Méstci dne 05.08.2026

Ing. Zuzana Blahova
tajemnice Méstského ufadu Hefrmaniv M¢stec
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