Mésto Hermanuv Méstec

nameésti Miru 4, 538 03 Heifmantv M¢&stec

ZAPIS

Z kontroly finan¢niho vyboru Zastupitelstva mésta

Piredmét kontroly: Kontrola evidence smluv na méstském tradé

Piitomni: Ing. Ivana Jankovska, Ivana Loudov4, Bc. Jana Krej¢ikova
Datum kontroly:  30.5. 2017

Kontrola evidence smluv probihala za pfitomnosti uvedenych osob a jednalo se pouze o
kontrolu zpisobu evidence a nakladani se smlouvami na méstském ufad€, ne o nahled na
jednotlivé smlouvy a jejich nalezitosti.

V soucasné dob¢ si kazdy odbor eviduje smlouvy ve vlastni evidenci, dle vlastnich potieb,
neexistuje spole¢na evidence smluv, nejsou spojeny ve spole¢né databazi.

Kazdy odbor m4 svoji evidenci, svoji ¢iselnou fadu, kazd4d smlouva mé potadové ¢islo (v rdmci

odboru).

Na serveru na spoleéném ulozisti v jednotlivych adresatich, které nesou nazev kazdého odboru,
je uloZen seznam smluv a naskenované elektronické obrazy smluv.

Elektronicky obraz je pofizen pouze u vefejnopravnich smluv (napt. smlouvy s obcemi na
pfenesenou vefejnou spravu, na pecovatelskou sluzbu a na pienesenou statni spravu) a smluv
stavebniho uradu.

e Financni odbor — ma piehled o smlouvach celého uradu, jsou zde smlouvy ulozeny
v $anonech, ve wordu je vytvofen seznam vétSiny smluv, které se na méstském tradu
nachazi a se kterymi potiebuje finan¢ni odbor pracovat, seznam obsahuje udaje:
dodavatel, ndzev smlouvy, typ smlouvy, népli smlouvy

e Socialni odbor-vede evidenci méstskych byttt véetné aktualniho seznamu néjemnich
smluv, vede evidenci najemnich smluv Kk jednotlivym bytim v DPS a vede evidenci
Smluv o poskytnuti socidlni sluzby (pecovatelské sluzby)

o Stavebni urad — krom¢ vlastni evidence jsou pofizeny elektronické obrazy smluv a
uloZeny do jednotlivych adresait

e (QOdbor spravy majetku — vede ngjemni smlouvy, vécna bifemena, odkupy pozemk,
investi¢ni smlouvy, dotacni smlouvy


http://www.hermanuv-mestec.cz/

Mésto Hermanuv Méstec

nameésti Miru 4, 538 03 Heifmantv M¢&stec

Zpusob podepisovani smluv od roku 2016

Do zasedani rady mésta Hefmantv Mgéstec jde navrh smlouvy, ten rada mésta schvali a
informace o tomto se jiz zapiSe do smlouvy pied jejim podpisem starostou p. Josefem Kozlem.

Zavér a doporuceni:

Zjistit na jednotlivych odborech zda a jaké jsou poZadavky na zavedeni spole¢né evidence,
spole¢né databaze smluv, ovSem S nutnosti kaZzdou smlouvu zapisovat do programu,
naskenovat kni elektronicky obraz, pfip. u smluv s finanénim profilem sledovat
rozpoctové kryti.

Toto by zajistilo centrdlni evidenci s moZnosti ziskat kompletni informaci o kazdé
smlouvé, sjednotilo by se cCislovani smluv v ramci celého tradu, dle uZivatelskych
parametrii by bylo jisté mozné dalsi vyuZiti pro vlastni potieby.

Oslovit dodavatele informac¢niho systému o predvedeni a nabidku programu na evidenci
smiuv.

Byl vznesen dotaz ,,jak Cislovat dodatky smluv*.

Doporucujeme zpisobem piivodni cislo smlouvy/Cislo dodatku (nap¥. dodatek ¢. 1 ke
smlouvé ¢. 37 z roku 2016: S/2016/0037/1)

V Hefmanové Méstci: 27. 7. 2017

Kontrola byla provedena na zakladé planu c¢innosti Finanéniho vyboru schvaleného
Zastupitelstvem mésta Usnesenim ¢. Z/2016/049 ze dne 12. 12. 2016.

Kontrolu provedli:

Ivana Loudova Bc. Jana Krejcikova

Se zpravou byla seznamena:

Ing. Ivana Jankovska
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