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Cast |I.
Zakladni ustanoveni

Clanek 1
Obecna charakteristika

Organizac¢ni fad Méstského ufadu v Hefmanové Méstci upravuje zdsady Cinnosti
a fizeni Ufadu jako povéten¢ho obecniho uradu (déle jen ,,méstsky urad*), délbu
pravomoci mezi jeho slozkami, jejich vzajemné vztahy a vztahy k ptispévkovym
organizacim a organiza¢nim slozkam, jejichZ zakladatelem ¢i zfizovatelem je
M¢ésto Hetfmaniiv Mé&stec.

no

Clanek 2
Pusobnost uradu

Postaveni a plisobnost méstského Ufadu upravuje zakon ¢. 128/2000Sb.,

o obcich v platném znéni a dal$i obecné zdvazné pravni predpisy.

V oblasti samostatné plisobnosti méstsky urad plni ukoly, které mu ulozilo

zastupitelstvo nebo rada mésta:

a) plni ukoly pii piipravé podkladi pro jednani organi mésta a pii
zabezpecovani plnéni jejich usneseni

b) usmériiuje po odborné strance prispévkové organizace a organizaéni
slozky, které mésto zfidilo, pokud zvlastni zakon nestanovi jinak

.V oblasti pfenesen¢ piisobnosti obce vykonava méstsky urad statni spravu:

a) Vv zékladnim rozsahu s vyjimkou véci, které patii do plsobnosti jiného
organu
b) Vv rozsahu povéreného obecniho tiradu

. Méstsky ufad vydava rozhodnuti podle ustanoveni §15 odst. 1 zdkona

¢. 106/1999Sb., o svobodném pftistupu k informacim v platném znéni.

. Méstsky ufad mize vykonavat stitni sprdvu v pienesené plsobnosti

I pro jiné obce na zaklad¢é vetfejnopravni smlouvy v souladu s § 63 a nebo
na zakladé€ rozhodnuti krajského ufadu v souladu s §65 zékona o obcich.

Cast II.
Organizace a Fizeni uradu
Clanek 3
Organizace uradu

Méstsky ufad tvofi starosta, mistostarosta, tajemnice a zaméstnanci
zafazeni do méstského ufadu

Vedenim méstského Ufadu se rozumi starosta, mistostarosta a tajemnice.
Pro jednotlivé tiseky ¢innosti jsou ziizeny samostatné odbory a oddéleni,
jejichz nazvy a pravomoci jsou uvedeny v ¢asti tieti tohoto organizacniho
fadu.



10.

11.

Clanek 4
Rizeni méstského uradu

V Cele méstského tradu je starosta.

Tajemnice ufadu je zaméstnancem meésta a je odpovédna starostovi
za plnéni ukoli méstského ufadu v samostatné 1 pienesené plsobnosti.
Tajemnice tidi a kontroluje c¢innost zaméstnanci mésta zatfazenych
do méstského ufadu (dale jen ,zaméstnanci ufadu®) a neni-li dale
stanoveno jinak, je pracovnépravnim piimym nadfizenym vedoucich
organiza¢nich Utvarl a zaméstnancii samostatnych Utvart .

Tajemnice a vedouci organizacnich ttvarti jsou vedoucimi zaméstnanci
uradu a jsou do svych funkci jmenovani.

Vedouci zaméstnanec ftidi a kontroluje ¢innost zameéstnancii ufadu
zatazenych do jeho organizacniho utvaru a je jejich pfimym nadfizenym.
Vedouci zaméstnanec odpovida tajemnici za ¢innost organizacniho utvaru.

U odboru, ktery se dale ¢leni na oddéleni, odpovidd vedouci tohoto
oddéleni za jeho ¢innost vedoucimu odboru, jehoz je oddé€leni soucasti.
Podle pokyni vedouciho odboru zabezpeCuje plnéni ukoll podrobnéji
stanovenych v néaplni cCinnosti oddéleni a dale pak opatieni ulozena
vedoucim odboru, kterému je za plnéni ukolt odpovédny.

Zastupovanim tajemnice je poveien ji urCeny vedouci zaméstnanec.
Tajemnice vymezi rozsah zastupovanych ¢innosti.

Nastupuje-li novy vedouci zaméstnanec do jmenované funkce namisto
plvodné jmenovaného vedouciho zaméstnance provede se piedani
a prevzeti funkce, o ¢emZ se vyhotovi pisemny protokol. Ma-li pfedani
funkce névaznost na hmotnou odpovédnost provede se mimotadna
inventarizace.

Do méstského ufadu jsou zafazeni vSichni zaméstnanci organizacnich
a samostatnych utvari, vcetné vedoucich zaméstnanci (dale jen
»zamestnanci méstského tradu®).

Zaméstnanci méstského Utadu, ktefi se pfimo podileji na vykonu pravomoci
meéstského tradu v samostatné nebo prenesené plisobnosti, jsou urednimi
osobami. Rozsah jejich pravomoci je dan timto organiza¢nim fadem
specifikovanym v ndplni prace stanovené nebo schvalené¢ tajemnici
méstského uradu.

Zaméstnanci méstského uradu, ktefi se ptfimo podileji na vykonu prenesené
plUsobnosti, zejména Cini jednotlivé Ukony ve spravnim fizeni, jsou
opravnénymi urednimi osobami. Tyto ukony jsou opravnéni Cinit
V rozsahu stanoveném v ¢1.2 odst. 3 pism. a),b) tohoto organiza¢niho tadu,
podrobné€ji upravenym timto organizaénim fadem a specifikovanym
V naplni prace schvalené tajemnici méstského uradu.

Tajemnice méstského tfadu muze k provedeni konkrétniho ukolu, ukonu
nebo celého spravniho tizeni povéfit 1 jinou uFedni ¢i opravnénou uredni
osobu, ktera spliiuje odborné i jiné zakonem stanovené piedpoklady
pro plnéni ukolii v samostatné a pfenesené pusobnosti.
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12. Zaméstnanci méstského uradu, ktefi se bezprostiedné nepodileji na vykonu
pravomoci meéstského ufadu v samostatné a prenesené piisobnosti ani
nevykonavaji Zadnou spravni ¢innost jsou pomocnymi zaméstnanci.

Clanek 5
Porady vedoucich zaméstnanct uradu a zasady spoluprace

1. Poradu vedoucich zaméstnanct svolava podle potieby tajemnice zpravidla
po jednani rady nebo zastupitelstva. Porady se v piipad¢ potfeby ucastni
starosta, mistostarosta 1 dalsi pfizvané osoby (napft. feditelé ptispévkovych
organizaci apod.).

2. Odbory a oddéleni méstského uiadu si v rozsahu své plisobnosti vzajemné
poskytuji informace, stanoviska a vyjadieni a projedndvaji spolecné
zélezitosti vyZzadujici jejich soucinnost. Piiméfené tyto zdsady plati
I pro vztahy téchto utvart k prispévkovym organizacim, jejichz
zakladatelem ¢i zfizovatelem je Mésto Hefmantiv Méstec.

3. 'V pfipadé¢ nutné koordinace ¢innosti nebo stanovisek odborti a oddéleni
méstského uradu je koordindtorem tajemnice nebo ji povéteny zastupce.

4. Spory vzniklé mezi jednotlivymi odbory ¢i oddélenimi pii zajiStovani
jejich Cinnosti fesi tajemnice.

Clanek 6
Starosta

1. Starosta plni ukoly a vykondava pravomoci stanové zakonem
¢. 128/2000 Sb., o obcich v platném znéni a dal§imi pravnimi predpisy.
2. Dale starosta
- zajiStuje ukony na Useku civilni ochrany
- spolupracuje s Hasi¢skym zachrannym sborem Pardubického kraje,
uzemni odbor Chrudim
- zabezpecuje problematiku pozarni a povodinové ochrany ve mésté
- zastupuje mésto ve svazku obci a sdruzeni historickych sidel
- ve spolupraci s mistostarostou dohlizi na spravnost realizace
dotaCnich tituldi, za timto ucelem v piipadé¢ potieby jmenuje Cleny
realiza¢niho tymu pro individualné stanoveny dotacni titul
- svolava a tidi porady vedeni méstského uradu
- schvaluje Cerpani vydaji na reprezentaci meésta, sluzebni cesty
mistostarostovi a tajemnici
- zodpovida za zabezpeceni agendy ochrany utajovanych skute¢nosti

3. Starosta zastupuje mésto navenek ve vSech piipadech, kdy neni tato
pravomoc svéfena mistostarostovi nebo tajemnici. Pravni tkony, které
vyzaduji souhlas rady ¢i zastupitelstva mésta miize vykonat ¢i podepsat
jen po jejich predchozim schvéleni.
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4, Krom¢ pulsobnosti vymezené pravnimi piedpisy dohlizi, kontroluje
a Vv pripadé potieby vede jednani v souvislosti s vykonem samospravy
u téchto oblasti:

- finanéni politika mésta

- vedlejsi hospodafstvi na useku méstskych lesti, sportovni haly

- investice m¢sta

- komise Zivotniho prostiedi

- sportovni komise

- Dim déti a mladeze

- komise koncepce a rozvoje mésta — spol. s mistostarostou

- stavebni a investi¢ni komise

- krizové tizeni, pozarni a povodiiova ochrana

- povodiova komise

- bezpetnost, fizeni méstské policie, styk s policii CR — spol.
s mistostarostou

- doprava (dopravni obsluZnost)

- komise dopravni a vefejné¢ho poradku, prestupkova komise

- osadni vybor Choténice a Radlin

Clanek 7
Mistostarosta

1. Mistostarosta zastupuje starostu v plném rozsahu v dobé jeho
nepfitomnosti a v dob¢, kdy starosta nevykonava funkci.
2. Je opréavnén k provadéni pravnich ukond uvedenych v Clanku 6 odst.3,
a to na zakladé plné moci ud€lené starostou meésta.
3. Podepisuje pravni piedpisy mésta.
4. Zélezitosti, které podléhaji souhlasu rady ¢i zastupitelstva mésta
pravidelné predklada k projednani v téchto orgéanech.
5. Kromé puasobnosti vymezené pravnimi piedpisy dohlizi, kontroluje
a Vv piipadé potieby vede jednani v souvislosti s vykonem samospravy
u téchto oblasti
- $kolstvi (zakladni $koly a matei'ské §koly, ZUS)
- komise pro vychovu a vzdélavani
- mestska knthovna
- multifunk¢ni centrum
- propagace meésta, turistické informacni centrum
- komise cestovniho ruchu, propagace a spoluprace s partnerskymi
mésty — Spol. se starostou
- komise pro medializaci a sdélovaci prostiedky
- radni¢ni zpravodaj Leknin
- kulturni komise, kronika
- komise bytova a socidlni
- socialni sluzby (DPS, peCovatelska sluzba)
- byty, nebytové prostory, obchod a placené sluzby
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osadni vybor Konopac

péCe o mistni ¢ast Nova Doubrava

kontrolni ¢innost ramcové a odpovédnost za agendu stiznosti,
podnétl, oznameni ob¢ant a petic

6. Vydava pokyny vedoucim zaméstnancim K plnéni ukolti v samostatné
plisobnosti zejména vyplyvajicich z usneseni rady ¢i zastupitelstva mésta
Vv rozsahu pisobnosti stanovené v 0odst.5 .

7. Je opravnén podepisovat pisemnosti tykajici se bézné agendy uvedené
odst.5 .

Clanek 8
Tajemnice M&U

1. Tajemnice plni ukoly a vykonava pravomoci stanovené zdkonem
¢. 128/2000Sb. o obcich v platném znéni a dalSimi pravnimi piedpisy
zejména:

dohlizi na vykon pienesené ptlisobnosti vykonavané jednotlivymi
odbory s vyjimkou véci, které jsou zdkonem svéfeny jinym organiim
mésta

dohlizi, kontroluje a v pfipadé potieby vede jednani v souvislosti
S vykonem statni spravy vSech odborli a samostatnych utvari,
na kterych je statni sprava vykonavana, pokud tento organizacni fad
nestanovi jinak

vydava spisovy fad, skartani fad a pracovni fad méstského ufadu
a dalsi vnitini smérnice, pokud je nevydava rada ¢i zastupitelstvo
mésta

piedklada rad€ ke schvaleni organizacni fad méstského Gradu véetné
organizacni struktury

spolupracuje s afadem prace v otazkach zaméstnanosti

fes$i ndmitky podjatosti u vedoucich zaméstnanct

fesi stiznosti proti nevhodnému chovéani zaméstnanci mésta nebo
proti postupu meéstského ufadu pii vykonu jeho pravomoci
V samostatné 1 pfenesen¢ plisobnosti

podepisuje rozhodnuti a jina opatfeni vyplyvajici z vykonu statni
spravy ve vécech prenesené pusobnosti svéfené méstskému uUfadu
obecné zavaznymi pravnimi predpisy, neni-li K tomu opravnén jiny
zaméstnanec ufadu

2. Déle tajemnice

plni Ukoly statutdrniho orgdnu zaméstnavatele

podepisuje pravni ukony v pracovnépravnich vztazich

zabezpecCuje plnéni povinnosti zaméstnavatele ve vztahu ke zvlastni
odborné zptisobilosti zaméstnancii Ufadu a zabezpecuje jejich
vzdélavani podle zdkona ¢. 312/2002 Sb. o tufednicich tzemné
samospravnych ceki, v platném znéni
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- stanovuje pracovni napln€ vedoucich zaméstnanci a zaméstnancl
samostatnych utvara

- stanovuje podle zvlaStnich pravnich pfedpisi platy vSem
zaméstnancum Ufadu

- povoluje sluzebni cesty vedoucim zaméstnancim a pouZivani
vlastniho vozidla zaméstnanct Ufadu zafazenych do méstského uradu
ke sluzebnim ucéeltim

- schvaluje Cerpani dovolené vedoucim zaméstnanciim a zaméstnancim
samostatnych utvart

- rozhoduje o vyS§i mimofddnych odmén pro vedouci zaméstnance
a zaméstnance samostatnych utvari

- schvaluje navrhy vedoucich zaméstnanct na poskytnuti mimotadnych
odmén jim podiizenym zaméstnanciim

3. Tajemnice soucasné

- plni tkoly, které ji ulozilo zastupitelstvo, rada nebo starosta mésta

- zuclastiuje se zasedani rady a zastupitelstva mésta s hlasem poradnim

- prostfednictvim vedoucich organizanich tUtvari a zaméstnanci
samostatnych utvar zabezpecuje plnéni usneseni a dalSich rozhodnuti
rady, zastupitelstva a dalSich organli mésta véetné rozhodnuti porady
vedeni

- svolava a tidi porady vedoucich zaméstnancii

- te$i kompetencni konflikty mezi jednotlivymi organiza¢nimi utvary
a samostatnymi Utvary a koordinuje jejich ¢innosti prostfednictvim
vedoucich zaméstnancli

- koordinuje legislativni ¢innost méstského tradu

- vydava pokyny upravujici detailn¢ ustanoveni tohoto organizacniho
fadu nebo problémy v organiza¢nim fadu neobsazené

- stanovi vécnou napln ¢innosti sekretariatu a podatelny

Clanek 9
Vedouci zaméstnanci

1. Vedouci zaméstnanci jsou ve své ¢innosti vazani zakonem ¢.128/2000 Sb.
o obcich v platném znéni a dalSimi obecné zavaznymi pravnimi piedpisy
souvisejicimi s Vykonem pravomoci svéfenych jejich organizacnim
utvartiim.

2. Stoji v ¢ele organizacniho utvaru, fidi jejich Cinnost, odpovidaji za vykon
statni spravy na svéfeném Useku a za plnéni ukoli vyplyvajicich
Z ¢innosti na useku samospravy vcetné plnéni rozpoctu rozpoctové
kapitoly, pro kterou byli ustanoveni jako spravci rozpoctovych
prostiedki. Ve funkci spravce rozpoctovych prostiedkii se podili na
sestavovani rozpoctu za piisluSnou kapitolu a navrhuji zménu rozpoctu.
Odpovidaji za dodrZeni rozpoctu vydajii a za inkaso pfijmi kapitoly, které
vyplyvaji z obecné zavaznych pravnich ptredpisti, schvalenych smluv
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a z rozhodnuti orgdnli mésta. Pi1 spravé pohledavek se tidi ptisluSnymi
vnitinimi predpisy.

3. Jako opravnéné uredni osoby podepisuji listiny, osvédCujici pravni
ukony, Vv souvislosti s vykonem statni spravy ( rozhodnuti, protokoly,
vyjadfeni, stanoviska, posudky apod.) a ostatni pisemnosti , neni-li
K tomu pisemnym povéfenim tajemnice opravnén jiny zameéstnanec
organizac¢niho utvaru.

4. Jako opravnéné uUfedni osoby podepisuji pisemnosti tykajici
se zabezpeceni tkold organiza¢niho utvaru na Gseku samospravy vyjma
pisemnosti, které je oprdvnén podepisovat starosta, mistostarosta
¢1 tajemnice.

5. Zavazovat mésto mohou pouze jsou-li ktomu opravnéni obecné
zdvaznym pravnim predpisem, vnitinim piedpisem nebo povéeieni
pisemnym rozhodnutim starosty, mistostarosty, tajemnice ¢i ptisluSného
orgadnu meésta, piicemz pii zajiSténi zékladnich ¢innosti méstského tradu
jsou vazani rozpoctem meésta.

6. S predchozim pisemnym souhlasem tajemnice, urci z fad zaméstnanci
organizacniho utvaru svého zastupce, ktery v dobé¢ jejich neptitomnosti
plni stanovené tUkoly. Jsou opravnéni vymezit prava a povinnosti svého
zastupce pouze pro piipady své kratkodobé neptitomnosti ( nepfitomnost
Vv d¢lce do 10 pracovnich dntl) .

Vedouci zaméstnanci zejmeéna :

a) kontroluji dodrzovani pravnich predpisi pii Cinnosti svého
organizacniho Utvaru vcasnost a kvalitu plnéni tkolli zaméstnanci
organizacniho utvaru a provadi statistickou a rozborovou ¢innost

b) vedou zaméstnance svého organiza¢niho utvaru K dodrzovani
predpisii o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci

c) Vv mezich kompetenci organiza¢niho ttvaru stanovi konkrétni ukoly
zaméstnancim a piijimaji opatfeni k jejich plnéni, informuji
zaméstnance svého organizacniho utvaru o skute¢nostech nezbytnych
pro jejich ¢innost

d) vymezuji prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnanci svého
organizaéniho Utvaru a vyjadiuji je v naplnich prace, které
predkladaji tajemnici ke schvaleni

e) zapracovavaji a nasledné¢ vyhodnocuji ve spolupraci s tajemnici
zkuSebni dobu novych zaméstnanct svého organizac¢niho tUtvaru

f) predkladaji tajemnici navrh na pfiznani osobniho pfiplatku
a poskytnuti odmén zaméstnanciim svého organiza¢niho utvaru

g) odpovidaji za kontrolu a pfevzeti prace zuzaviené dohody
o pracovni ¢innosti a dohody o provedeni prace pro potieby svého
organiza¢niho utvaru

h) zacasthuji se zasedani zastupitelstva a podle pokyni starosty,
mistostarosty nebo tajemnice i zasedani rady

1) predkladaji, zpracovavaji nebo zajistuji zpracovani materiall
pro jednani zastupitelstva, rady Ci jinych organi mésta a odpovidaji
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za vécnou 1 formdlni spravnost pfipravenych materiall, které jsou
predkladany témto organiim prostiednictvim mistostarosty nebo
tajemnice

J)  poskytuji bezodkladn¢ starostovi, mistostarostovi a tajemnici
mestského uradu informace o sluzebnich zalezitostech, které
piesahuji béznou ¢innost organizacniho Utvaru a mohou mit zdsadni
vliv na mésto a ¢innost jeho organt

k) vsouladu se zdkonem ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu
Kk informacim, v platném znéni v ramci vymezené vécné plsobnosti
organiza¢niho Utvaru zabezpecuji zvefejiovani informaci a vytizuji
zadosti o informace a ptredkladaji pfisluSnému odvolacimu organu
k rozhodnuti pfipadna odvolani proti rozhodnuti o odepteni
informace

I) odpovidaji za aktualizaci a vytvareni pfislusnych databazi svého
organiza¢niho Utvaru schvaluji cerpani dovolené zameéstnanciim
svého organizac¢niho utvaru

m) schvaluji pracovni cesty zaméstnancum svého organizac¢niho Gtvaru

n) zodpovidaji za fadné vedeni spisové sluzby, archivace a skartace
dokumentli svého organiza¢niho utvaru

0) svolavaji porady svého organiza¢niho utvaru dle potfeby a na zadost
tajemnice ve lhiité, kterou stanovi tajemnice

p) poskytuji soucinnost tajemnici méstského uradu pfi feseni stiznosti,
které se vécné dotykaji jejich organizaéniho utvaru

Cast I1L
Organizacni a samostatné utvary méstského uradu

Clanek 10
Organizaéni a samostatné utvary plni zejména ukoly méstského uradu
V samostatné a pienesené pasobnosti Vrozsahu vymezeném timto
organizacnim tadem, obecné zavaznymi pravnimi piedpisy, vnitinimi
pfedpisy a usnesenimi orgdnil mésta. Piipravuji podklady pro jednani
zastupitelstva a rady mésta. Spolupracuji pii plnéni Ukold ptfesahujicich
jejich  vylucnou pusobnost (napf. feSeni mimofadnych udalosti,
zpracovani projektt, realizace dotacnich tituld) dle pokynti k jejich
realizaci a vzajemné se informuji.
V oblasti pfenesené piisobnosti jsou prislusné organizacni utvary spravni
organy a dotéenymi spravnimi organy ve spravnich fizenich dle zvlastnich
pravnich predpist. Je-li dot€enym organem M¢sto Hefmantiv Méstec, plni
jeho funkci, pfi¢emZz jednotlivé ukony konzultuji se starostou
¢1 mistostarostou mésta.
V oblasti pfenesené pisobnosti projednavaji prestupky ve vécech, které
spravuji, a ostatni pfestupky, pokud k jejich projednani nejsou ptislusné
jiné spravni organy.
Rozsah plisobnosti jednotlivych organiza¢nich a samostatnych UtvarQ na
useku hospodafeni s majetkem meésta a finanéniho hospodaieni fondu
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2

a pfipadné uzavienymi smlouvami nebo schvalenymi pravidly organy
mésta a provadéni kontrolni ¢innosti je dan smérnici pro ob&h ucetnich
dokladi a kontrolnim fadem.

Kazdy organizacni a samostatny utvar plni tkoly v oblasti samostatné
a pfenesené plisobnosti zejména:

pfipravuje navrhy vnitinich pfedpisi meésta v oblasti své vécné
pusobnosti

spolupracuje pii tvorb¢ rozpoctu

sleduje, opattuje, zpracovava, uklada, vyuziva a poskytuje informace,
které se tykaji jeho ¢innosti

zpracovava stanovené vykazy, hlaSeni apod.

vede spisovou sluzbu v rozsahu stanoveném spisovym a skartacnim
fadem

zabezpeCuje aktudlnost internetovych strdnek meésta v Castech
tykajicich se vécné plisobnosti organiza¢niho Utvaru

spolupracuje pii provadéni kontrol jejich ¢innosti

Clanek 11
Samostatné atvary

Odbor investic a idrzby majetku mésta

investicni ¢innost mésta

udrzba majetku mésta

udrzba hibitova

udrzba vetejné zelené

udrzba vetejného osvétleni a rozhlasu

udrzba komunikaci a vetejnych ploch

sprava vypoéetni techniky M&U

technicky dozor staveb

vybérova fizeni podle zdkona o vetejnych zakazkach
vyjadieni k existenci siti ve spravé mésta

vydavani souhlasi a podminek pro piekopy (ptiloha pro povoleni
stavebnim Gfadem)

agenda hasicli

zajisténi pouti

spolupréace s PF a UZSVM

Odbor finan¢ni a vedlejSiho hospodarstvi
Uctarna, dané a poplatky

vedeni uCetnictvi mésta

komplexni zpracovani agendy na tseku povolovani provozu vyhernich
hracich automati

komplexni zpracovani agendy spojené s poskytovanim ptispévkl
Z rozpoctu mésta

mistni poplatky — ze vstupného, z ubytovaci kapacity, za rekreacni pobyt,
za povoleny vyherni hraci pfistroj, za provoz systému shromazd’ovani
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sbéru, piepravy, tfidéni, vyuzivani a odstranovani komunalnich odpadu,
ze psl, za uzivani vefejného prostranstvi
- pronajem hrobovych mist v€etné evidence a vybéru poplatku
- zpracovani vyhlasek a vnitinich ptedpisii
- rybarské listky
- pojisténi majetku mésta véetné dopravnich prostredki
- vyfizovani pojistnych udalosti
- agenda vyplyvajici z pozice zfizovatele ptispévkovych organizaci
- tvorba zfizovacich listin
- smlouvy o vypijcce
- zapisy do obchodniho rejstiiku
- ekonomika pfispévkovych organizaci v€etné jejich kontrol (tvorba
a ¢erpani fondi)
- ptiprava konkursnich fizeni

Kontrolni ¢innost mésta
- kontrolni ¢innost v oblasti piispévkovych organizaci
- agenda kontrolniho vyboru
- agenda finan¢niho vyboru

Rozpocet mésta
- pfiprava, sestavovani, kontrola plnéni rozpoctu

Prace a mzdy
- komplexni mzdova agenda

Spréva majetku
- komplexni agenda prondgjmu a prodeje nemovitého majetku mésta
pro fyzické i pravnické osoby
- aktualizace Cenové mapy pozemki mésta

Pokladna
- komplexni agenda pokladny

Vidimace a legalizace podle zakona o ovéfovani
Czech POINT

Pijcky z FRB

Odpady

Vyftizovani smluv o vécnych bfemenech

Vedlejsi hospodéistvi
- lesni hospodafstvi
- sportovni hala
- kino
- vefejné WC
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3. Odbor socialni
- uzavirani smluv pro poskytovani pecovatelské sluzby
- agenda bytového fondu
- agenda obecné prospéSnych praci
opatrovnictvi nesvépravnych obcant
socialni prace zamétend na cilové skupiny:
e 0soby se zdravotnim postizenim nebo s dusevnim onemocnénim
0soby pecujici o osoby zavislé na péci jiné osoby
0soby s riznym stupném omezeni zpusobilosti k pravnim ukonim
osoby ohrozené socialnim vyloucenim
osoby ohrozené rizikovym zpisobem zivota
obéti agrese, trestné ¢innosti a domaciho nasili
osoby, které ztratily pfistfe$si, nebo se nachdzeji v nejistém
¢1 neadekvatnim bydleni
nezameéstnani a osoby s materidlnimi problémy
e rodiny s détmi

Pecovatelska sluzba
- pecovatelska sluzba v terénu spravniho obvodu
- pecovatelska sluzba v domech s pecovatelskou sluzbou

4. Stavebni arad

l.

Zajistovani vykonu statni spravy v rozsahu pienesené plisobnosti, jako
povéfeny ufad pro uzemi obci Hefmanlv Méstec, HoStalovice, Klesice,
Kostelec u Hefmanova Mé&stce, Lany, Micov-SuSice, MoraSice, NaceSice,
Podhotany u Ronova, Prachovice, Rozhovice, Uher¢ice, Vépenny Podol,
Vyzice.

- na useku izemniho planovani

- na useku stavebniho fadu

- nauseku zivotniho prostiedi

o ochrana ptirody a krajiny
o ochrana zemé&d¢lského ptidniho fondu
I.
Zajistovani vykonu statni spravy v rozsahu pienesené pusobnosti, jako
povéteny Ufad pro uzemi obce Hefmaniiv Méstec
- na useku dopravy
- na useku ochrany ovzdusi
- na Useku ochrany pfirody a krajiny

1.
- vedeni evidence vsech vydanych rozhodnuti v izemnim obvodu
- vyméfeni spravnich poplatka souvisejici s vydavanymi rozhodnutimi
- vydavani sdéleni k pfevodu zemédélskych a lesnich pozemki z vlastnictvi
statu na jiné osoby
-12 -



5.

vydavani vyjadieni k zépisim prav vlastnickych a jinych vécnych prav
k nemovitostem
pridéleni ¢isel popisnych a evidenénich pro izemi Hefmanova Méstce

Matrika, evidence obyvatel

Matrika

vedeni matri¢nich knih a sbirek listin matri¢nich knih
komplexni matri¢ni agenda ve spravnim obvodu Hefmanova Méstce
agenda statniho obc¢anstvi

Evidence obyvatel

vyfizovani zmén trvalého pobytu obcanii

staly seznam voli¢i

ovétovani podpist a listin

na zadost starosty mésta eviduje Zivotni vyroc¢i ob¢anli Hefmanova
Meéstce

na zadost starosty mésta zajiSt'uje vitani ob¢ank meésta Hetrmantv Méstec
evidence, vyfizovani a zavaddéni do Informacniho systému evidence
obc¢anskych pritkazl ztraty a odcizeni obCanskych priikazii

Sekretariat

piijimani Zadosti na vyhlaSeni zprav méstskym rozhlasem
kopirovani pro vetejnost

prestupkova agenda

poskytovani informaci v souladu se zakonem ¢. 106/1999Sb.
o svobodném pfistupu k informacim

telefonni Ustfedna

ufedni deska méstského tradu

ztraty a nalezy

ovéfovani podpist a listin

evidence grantll z rozpoctu mésta

vedeni spisové agendy starosty, mistostarosty a tajemnice

Podatelna

komplexni spisové sluzba tradu

informacni misto pro podavani pisemnych navrhi, petic, stiznosti, Zadosti
o zpfistupnéni informaci a pro podani opravnych prostiedkii proti
rozhodnuti M&U

elektronicka podatelna

ovéfovani podpist a listin

kopirovani pro vetejnost

CzechPOINT

evidence pravnich norem a jejich zptistupnéni obcanlim

evidence vetejné pristupnych akci
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Cast IV.
Zavéreéna ustanoveni

Clanek 12

Rada mésta v souladu s ustanovenim §102 odst. 2 zakona ¢. 128/200Sb.
o obcich v platném znéni stanovuje celkovy pocet zaméstnanct.

Clanek 13

V piipad¢ rozporu ustanoveni tohoto organiza¢niho tadu s pravnimi piedpisy,
které vstoupi v ucinnost po vydani tohoto organiza¢niho fadu, ma ptednost
piislusny pravni ptedpis.

Clanek 14

1. Tento organizacni fa4d byl schvélen radou mésta dne 11. 2. 2015 a nabyva
platnosti a G¢innosti dnem schvaleni.

2. Nedilnou soucasti organizacniho radu je priloha ¢. 1, ktera obsahuje
vymezeni spravniho obvodu Mésta Hefmanlv Méstec jako povétreného
obecniho ufadu, ptiloha €. 2, ktera obsahuje seznam vSech pfispévkovych
organizaci mésta a organizacnich slozek a priloha €. 3 organizacni schéma
Méstského ttadu Hefmantv Méstec.

3. Ke dni uc¢innosti tohoto organiza¢niho tadu se zruSuje Organizacni tad
Mésteckého ufadu Hefmantiv Méstec ze dne 8.10.2007 véetné dodatkt €. 1
ze dne 2.3.2009, dodatku ¢. 2 ze dne 14.12.2009, dodatku ¢. 3 ze dne
20.2.2012 a dodatku ¢. 4 ze dne 18.8.2014.

Hefmanuv MESteC ....covvvvvvvvveiieeennnns

Josef Kozel
starosta mésta
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Priloha ¢. 1

Spravni obvod Mésta Hefmaniv Méstec
jako povéreného obecniho uiadu

Zakladni uzemni obvod, ve kterém méstsky ufad vykonava svoji ptisobnost
podle § 64 zakona o obcich, tvoii izemni obvody téchto obci a jejich Casti:

Hefmantiiv Méstec — Choténice, Radlin, Konopa¢, Novy Dviir, Doubrava
Hostalovice — Brezinka

KlesSice — Nakle

Kostelec u Hefmanova Méstce — Tasovice

Lany — Kozojedy

Micov — Susice — Rudov, Jetonice, Zbyslavec

MoraSice — Janovice, Skupice, Holi¢ky, Palu¢iny, Zbyhnévice, Dubina
Nacesice — Licomélice, Vlastéjov

Podhotany u Ronova — Bily Kdmen, Novy Dviir

Prachovice

Rozhovice — Doubrava

Uhergice

Véapenny Podol — Citkov, Nerozhovice

Vyzice — Slavkovice
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Ptiloha €. 2

Seznam prispévkovych organizaci Mésta Hefmaniv Méstec
Zakladni Skola - feditel Mgr. Stanislav Mraz
Zékladni Skola prakticka a zakladni Skola specialni - feditelka Mgr. Nina Pilna

Zéakladni umélecka kola - feditel Ing. Vaclav Riha

Matetska Skola JondSova - feditelka Véra Opocenska
Mateiska Skola Jiraskova - feditelka Bc. Milena Minarova

Dum déti a mladeze - feditelka Bc. Katefina Vackova

Domov pro seniory Hefmantiv Méstec - feditel Ing. Petr Mazura

Seznam organizacnich slozek Mésta Hermaniiv Méstec

Turistické informaéni centrum
Meéstska knithovna
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