JEDNACI RAD
RADY MESTA HERMANUV MESTEC

schvaleny usnesenim Rady mésta Hefmantv Méstec ¢. 126/2015 ze dne 8. 4. 2015

Rada mésta Hefmaniiv Méstec vydava v souladu s ustanovenim § 101 ziakona
¢. 128/2000 Sb. o obcich, dale jen zakon, tento sviij jednaci iad, kterym stanovuje
podrobnosti o jednani rady mésta.

¢lanek 1
Uvodni ustanoveni

1) Jednaci tad (dale jen fad) Rady mésta Hefmanuv Méstec (dale jen rada) upravuje
pripravu, svolani, prib¢h jednani, zplisob usnaSeni a kontrolu plnéni ukolt, jakoz i dalsi
zalezitosti spojené s ¢innosti rady.

2) O zalezitostech upravenych timto fadem, popt. o dalSich zasadach svého jednani

rozhoduje rada v souladu se zakonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni) ve znéni
pozdéjsich predpist.

¢lanek 2
Pravomoci rady

1) Rada je vykonnym organem v oblasti samostatné ptsobnosti a za jeji vykon odpovida
zastupitelstvu mésta.

2) Zakladni ukoly rady jsou uvedeny v § 102 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich.

3) Vyfizovani stiznosti adresovanych radé zabezpecuje starosta nebo jim povéfena osoba.
Vyftizeni podléha schvaleni rady.

4) Jednani rady jsou nevefejna. Vzhledem k faktu nevefejnosti jednani rady je povinnosti
vSech jejich Gcastnikl zachovavat o jejim pribéhu dohodnutou mlcenlivost.

5) Veftejnost, kromé béznych zprav o jednani, informuje starosta nebo zastupce starosty v
rozsahu, ktery stanovuje rada.

¢lanek 3
Svolavani jednani rady

1) Jednani rady svolava starosta mésta dle potieby, zpravidla 1x za 14 dni ve stiedu.
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2) Jednani rady mtize byt svolano i mimotadné:
=  pokud o to pozadaji alespon tfi ¢lenové rady
= rozhodne-li o tom starosta
= v souvislosti s plnénim usneseni zastupitelstva mésta

¢lanek 4
Priprava jednani rady

1) Navrhy pro jednani muze predkladat kazdy ¢len rady, tajemnice, vedouci odbort tfadu,
vedouci organizacnich slozek, predsedové komisi rady a vyborit ZM prostiednictvim
tajemnice ufadu.

2) Zpracovatel navrhu a_zpravy je v plném rozsahu zodpovédny za to, ze dané piedlozené
navrhy nejsou v rozporu s pravnim fadem CR. Ptipadné schvaleni radou zpracovatele
nezbavuje odpovédnosti. Obdobnou odpovédnost ma predkladatel pozménujiciho nadvrhu.

Na predlozeném materialu k jednani rady musi byt uvedeno:
* jméno piedkladatele
* jméno zpracovatele
» vystizny nazev predkladaného materialu
»  kratka divodova zprava
= piipadné piilohy a technické dokumenty
» vyjadfeni vedouciho odboru, do jehoz kompetence material zasahuje
* navrh usneseni

3) Piipravu, zpracovani a piedloZeni materialdi pro jednani rady zabezpecuje tajemnice M&U.
Zpracovatelé doru¢i materidly pro jednani v pisemné a elektronické podobé na urcené
misto zodpovédné osobé nejpozdéji Sest dni (zpravidla ¢tvrtek) pred jednanim rady do
12,00 hodin.

4) Jednani rady se uskuteéni ve stanovenych terminech, mimofadna jednani jsou
oznamovana ¢leniim rady telefonicky nebo prostfednictvim e-mailové posty.

5) Program jednani s pisemnymi materialy pfeklada starosta ¢lentiim rady nejpozdéji 4 dny
pted schtizi rady (zpravidla v patek).

6) Podkladové materialy pro jednani rady budou zveiejiiovany na Intranetu M&U, pozvanka
na jednani supozornénim na umisténi materidli na Intranetu M&U bude zaslina v
elektronické podobé ¢lentim rady nejpozdéji dle bodu 5) tohoto ¢lanku. Pfimo na jednani
rady lze v listinné podobé podat materidly, které dle posouzeni rady nejsou zavazného
charakteru a lze je bez predchozi ptipravy projednat, piipadné¢ materidly, které
odivodnéné nemohly byt zpracovatelem piedlozeny v fadném terminu a nesnesou
odkladu. O jejich projednani rozhodne rada mésta.

7) Piedkladatel ma pravo v ptipadé zjisténych nejasnosti stdhnout zpravu z programu
jednani, zaroven navrhne novy termin k jejimu predloZeni.

¢lanek 5
Ucast ¢lenu rady na jednani rady

1) Clenové rady jsou povinni se zucastnit kazdého jednani, jinak jsou povinni se fadné
omluvit starostovi vCetné pozd¢jsiho pirichodu na jednani rady. Také predCasny odchod
Z jednéni je mozny pouze na zaklad€é oznameni starostovi (fidicimu rady).
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Utast na jednani rady stvrdi ¢lenové podpisem do listiny piitomnych.

¢lanek 6
Priubéh jednani rady

Jednani rady fidi starosta, pfipadné je opravnén svéfit fizeni jinému Clenu rady (dale
fidici). V ptipadé netcasti starosty fidi jednani jeho zastupce nebo urceny Clen rady (dale
jen fidici).

Ridici jednani zahaji ve stanoveny ¢as a zjisti pocet piitomnych ¢lentl. Rada je schopna
usnaseni v ptipad¢ pritomnosti minimalné ¢ty ¢leni rady. V pfipadé, ze rada neni do 30
minut po stanovené dob¢ zahdjeni usnasenischopna, fidici jednani zrusi a do 7 dnti svola
nove.

Ridici db4 o to, aby jednani mélo pracovni charakter a vécny priibéh, v tvodu konstatuje
pocet pritomnych ¢lenti rady a dalSich Gcastnikii. Sezndmi pfitomné s programem, pozada
je, zda maji ndvrhy na doplnéni programu a necha jej schvalit.

Mimo ¢lent rady se trvale jednani rady z(éastiuje tajemnice M&U s hlasem poradnim,
zapisovatelka a zpracovatelé navrhd. Zpracovatelé se jednani GcCastni pouze v dobé
nezbytné pro uvedeni a zdiivodnéni navrhu a v dobé diskuse o ném. Ugast dalSich
ptitomnych je pln¢ v kompetenci rozhodnuti rady.

Uvodni slovo ke zpravé prednese piedkladatel, komentai zpracovatel zpravy. Nasleduje
diskuse cClenti rady k dané problematice. Clen rady ma pravo pozadat o konkrétni
zaprotokolovani svého stanoviska.

Aby byla zajisténa vécnost a kontinuita jednani, ¢lenové rady mésta maji béhem jednani
zapnuty mobilni telefony v rezimu tichy chod a vyftizuji pouze neodkladné hovory v dobé
prestavek.

¢lanek 7
Hlasovani

O kone¢ném znéni usneseni dava fidici hlasovat. Kazdy ¢len rady mé pravo navrhnout,
aby se o jednotlivych bodech usneseni hlasovalo oddélené. Hlasovani probiha pouze za
pfitomnosti ¢lend rady, tajemnika a zapisovatelky, pfipadné za pfitomnosti zpracovatele ¢i
predkladatele navrhu usneseni (neni-li jim Clen rady).

Usneseni nabyva platnosti v pfipadé€, Ze ,,pro* hlasuje nadpoloviéni vétSina vSech c¢lent
rady, tj. neyménc¢ 4.

Pokud jsou vzneseny piipominky a pozménovaci navrhy k navrhu plivodnimu, hlasuje se
nejprve o téchto zménach, poté se hlasuje o ostatnich ¢astech ptivodniho navrhu.

¢lanek 8
Ukondéeni jednani rady

Ridici prohlasi jednani rady za ukonéené, byl-li program jednani vy&erpan a nikdo se jiz
nehlasi o slovo. Rovnéz prohlasi jednani rady za ukoncené, klesl-li pocet pfitomnych
¢lenti rady pod nadpolovi¢ni vét§inu nebo z jinych zdvaznych divoda a svold do 7 dnl
nové¢ jednani rady k témuz nebo zbyvajicimu programu.
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¢lanek 9
Usneseni

Usneseni piijaté radou musi mit konkrétni obsah a jmennou i terminovou odpovédnost
za plnéni usneseni.

Zmény navrhu usneseni musi byt formulovany a zapsany na jednani rady.

V piipadé revokace usneseni musi nejprve dojit ke zruSeni usneseni ptivodniho, které bude
nasledné nahrazeno usnesenim novym, pokud to okolnosti vyzaduji.

Starosta pozastavi vykon usneseni rady, ma-li za to, ze je nespravné. Véc pak predlozi
k rozhodnuti nejbliz§imu zasedani zastupitelstva mésta.

¢lanek 10
Kontrola

Kontrolu plnéni usneseni a tkold, jejichz termin vyprSel, v den jednani rady provadi
najednani rady tajemnice M&U. Kontrola plnéni usneseni je vzdy poéateénim bodem
programu jednani rady. Odpovédnou osobou za provedeni kontroly Ukold a usneseni
véetné termint je tajemnice. Vedouci odbord jsou povinni zabezpecit odpovidajici zptsob
plnéni usneseni, za které odpovidaji rad¢.

¢lanek 11
Organizaéni a technické zabezpecéeni jednani rady

Organizatni a technickou piipravu jednani zabezpeuje tajemnice a sekretariat M&U.
V piipad¢, ze se jednani tajemnice nemulze zGCastnit, zastupuje ji tajemnici ¢i starostou
povéteny zastupce.

V pribéhu jednani rady se pofizuje struény zapis, ktery obsahuje:
= den a misto konani
= kdo jednani tidil
= pocet ptitomnych ¢lent
= schvaleny program jednani
= stru¢ny obsah diskuse k jednotlivym bodim jednéani
= pribéch a vysledek hlasovani
= piijata usneseni a ukoly vcetné osobni odpovédnosti a terminu splnéni

Soucasti zapisu je podepsana listina pfitomnych.

Usneseni z rady vcetné zdpisu potvrzuje podpisem starosta a mistostarosta (ptipadné
starostou uréeny ovétovatel). Za spravnost a Uplnost zapisu a usneseni je zodpovédny
tajemnice M¢U.

Usneseni z rady a zapis se zpracovava tak, aby byl ptfedlozen k podpisu starosty a

ovétovatele do 7 dnti od jednani, a to ve dvou verzich:

a) Verze se vSemi osobnimi udaji ur€end pro nahlizeni zastupiteliim a ob¢antim obce dle
zakona o obcich;

b) Upravena verze urcena pro zvetejnéni dle zakona o svobodném piistupu k informacim
s anonymizovanymi osobnimi udaji;
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6) Verze s uplnymi tdaji je ulozena k nahlédnuti na sekretariaté M&U a zpiistupnéna
na Intranetu. Upravenou verzi obdrzi vSichni ¢lenové zastupitelstva mésta, je mozno ji téz
zvetejnit zptisobem umoziujicim dalkovy ptistup.

Clanek 12
Tento Jednaci Fad Rady mésta Hemanuv Méstec nabvyva uéinnosti dnem 8. 4. 2015.

V Heifmanové Méstci dne 8. 4. 2015

Josef Kozel Otakar Volejnik
starosta meésta mistostarosta meésta
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